
TRƯỜNG THCS HUỲNH VĂN NGHỆ    LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 2   (Từ ngày 13/9/2021 đến ngày 18/9/2021) 

NGÀY NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM Thời gian PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN 

Thứ Hai 

13/9 

- Họp Ban lãnh đạo 
Trực tuyến (Phần mềm 

Microsoft  teams) 
7h00 BLĐ 

- Tổ chức giảng dạy theo TKB tuần 2 

Trực tuyến (Phần mềm 

Microsoft  teams; K12-

Online) 

 BGH, GVCN, GVBM 

- Thực hiện điểm danh học trực tuyến 
Trực tuyến (Phần mềm 

Microsoft  teams) 
 

K9: T.Vỹ; K8: K.Ly; K7: Thanh; 

K.6: Huy 

- Phối hợp điều phối viên 16 phường gửi tài liệu đến HS.  Theo thông báo D.Phương, Tuấn VT 

- Hoàn thiện bảng tổng hợp kinh phí-SGK-thiết bị học trực tuyến-đồ 

dùng học tập PHHS hỗ trợ học sinh bị ảnh hưởng dịch bệnh Covid-

19 báo cáo về BGH. 

T.Thảo-HT Hạn chót KTCN, Thủy KT, Tuấn VT 

- Thực hiện phân quyền dạy-học trực tuyến trên phần mềm 

Microsoft Teams; K12-Online; hoàn thiện hệ thống Moet, quản lý… 
 

Suốt tuần 

D.Phương 

- Tham gia Tổ tạo lập CSDL tiêm chủng vắc xin phòng COVID-19. Theo điều động 

- Tham gia tình nguyện phòng chống dịch Covid-19 (đợt 1). 
Phường 9- Theo điều 

động 
Mỹ, Nga, B.Thủy 

- Thanh toán lương HĐ 68 và các chứng từ, báo cáo số lượng HĐ 

68 không có vị trí việc làm, làm  Bảo Hiểm cho HĐ 68, nhập Imas 

tháng 9/2021, báo cáo lao động tiền lương quí 3 cho PTC,… 

Trực tuyến Thủy KT 

- Trực văn phòng (thực hiện nhiệm vụ BGH phân công theo văn bản 

số 617/PNV ngày 23/8/2021 của Phòng Nội vụ quận)  
 Tuấn VT 

- Trực chuyển trường 7, 8, 9; Tuyển sinh 6; học tạm năm học 2021-

2022 
 Ban TS (Trang-HV, Tuấn) 

- Trực cơ quan   K.Anh, Đ.Oanh, Ngà. 

Thứ Ba 

14/9 

- Họp giao ban chuyên môn với PGD 

Lưu ý: Sử dụng phần mềm Microsoft Teams, email công 

vụ HIỆU TRƯỞNG, PHÓ HIỆU TRƯỞNG đăng nhập. 

Trực tuyến 8h00 T.Thảo, T.Quang, T.Phát 

- Họp Ban lãnh đạo PGD&ĐT, Hiệu trưởng THCS và Điều phối 

viên các trường THCS, 16 phường về việc hỗ trợ học sinh không 

học trực tuyến được. (đường link theo thông báo) 

Trực tuyến 9h30 T.Thảo, D.Phương, Tuấn VT 

- Nộp DS và Biên bản xét duyệt các gói hỗ trợ học sinh bị ảnh 

hưởng dịch bệnh Covid-19 
tuanva110@gmail.com Trước 9h00 KTCN 

- Trực cơ quan   K.Anh, Đ.Oanh, Ngà. 

Thứ Tư 

15/9 

- Báo cáo số liệu học sinh bị ảnh hưởng do Covid-19 (các trường hợp F0, 

F1 nếu có) 
Văn phòng (Tuấn VT) 

Trong tuần (nếu 

có) 
GVCN 

- Họp Chi bộ Trực tuyến 16g15 Đảng viên 

- Trực cơ quan     K.Anh, Đ.Oanh, Ngà.  

mailto:tuanva110@gmail.com


Thứ Năm 

16/9 

- Giao SGK 7,8,9 đợt 2 Viettel Post 8g00 Thanh 

- Trực cơ quan    K.Anh, Đ.Oanh, Ngà.  

Thứ Sáu 

17/9 

- Báo cáo số liệu cơ sở được sử dụng phục vụ công tác phòng, chống dịch 

COVID-19; Số liệu CB-GV-NV và HS bị ảnh hưởng do Covid-19 (F0, 

F1) (đường link theo thông báo) 
PGD (X.Trung) Trước 11h00 Tuấn VT 

- Trực cơ quan   K.Anh, Đ.Oanh, Ngà. 

Thứ Bảy 

18/9 

- Hoàn chỉnh đăng bài dạy tuần 3, thực hiện phần mềm K12Online 
Trực tuyến (Phần mềm 

K12-Online) 
Trong ngày GV 

- Trực cơ quan    K.Anh, Đ.Oanh, Ngà.  

 

Lưu ý: Thực hiện trực cơ quan và làm việc theo chỉ đạo của PGD và Thành phố. 

 


